
暨南大学教务处制表（2025 年 1 月）

受理号：_________________________
（教务处受理时产生，凭号查询结果）

退学申请表(本科学生)
申请须知：

 本表由主动申请退学的申请人本人填写及签字，并附家长知情同意书。填写前请知悉教育部及学校关于退学的管理规定，申

请一旦受理，不得撤销。

 申请人填写后交到所在院系审核并签署意见后，交到学院教科办，由教科办统一将申请交至教务处，教务处审核后，将退学

通知发放到学院教科办，申请人到教科办领取通知并办理相关的离校手续。

 教务处集中受理时间为学期初第 1-4 周，此时间段内提交，教务处将于 6 个工作日之内完成审批。其他时段审批时长要视当

时工作安排而定，一般至少需要 12 个工作日以上。

 根据《暨南大学本科学生学分制学籍管理规定》，学生接到退学通知书后，2周内办完离校手续，退学后不得申请复学。

 获批退学当学期所选课程应作退选处理，超出 7 周所提出的退学申请则无法退选课程，选课及成绩仍将记录在案。

 此申请如有附件等证明材料，请在附件上逐页签名。

 申请退学并符合颁发肄业证书条件的学生，须另行填写肄业证书申请表，肄业证书必须在退学时或退学当学期提出申请，过

期不再受理。

------------------------------------------------申请人填写部分------------------------------------------------

1.学号： 2.姓名：___________________ 3.学生类别：[ ]内招生 [ ]外招生（来源地： ）

4.学院：_________________________________ 5.专业：________________________________________

6.申请人联系方式（请书写工整）：手机_____________________________ 电邮_______________________________________

7.父母或监护人联系方式（请书写工整）：手机___________________________ 电邮_____________________________________

申请退学理由（如空白不够，可附页）

______________________________________________________________________________________________________________

附件（学生须在所提供的附件上逐页签字）

[ ] 家长签字并落款日期的知情同意书 [ ] 其他附件：共___页，名称：______________________________________

本人签名确认已阅读申请须知，并承诺遵守所有规定，同时确认表中所填内容及附件真实、准确，如提供虚假信息或隐瞒

事实，申请会被驳回并会按《暨南大学学生违纪处分办法》的相关规定处理。

申请人签名： 日期（年月日）：

----------------------------------------------管理部门审批部分----------------------------------------------

(请学生所在专业、系、所等审核学生所述及附件材料的真实性，手写签名并签署意见。请在相应框内打“√”。)

[ ] 经审核，申请材料齐全、真实；同意申请 [ ] 不同意申请

其他需要说明的问题：

签名（单位盖章）： 日期（年月日）：

(请学院务必与学生家长联系告知退学事宜，填写以下内容并在相应框内打“√”，同时请教科办在本科教务管理系统中审核该

申请，请分管教学院领导和分管学生工作院领导手写签名并署名意见)

[ ] 学院已与学生家长取得联系，并告知学生退学事宜。

学生家长姓名____________________（与学生关系：[ ]父亲 [ ]母亲 [ ]监护人） 联系电话（或电邮）：____________________

学院联系家长的工作人员（姓名）： 联系时间： 年 月 日

教科办审批意见：（请填写：同意申请/不同意申请）________________________教科办主任签名：____________________________

分管教学院领导意见：（请填写：同意申请/不同意申请）______________________________签名：____________________________

分管学生工作院领导意见：（请填写：同意申请/不同意申请）__________________________签名：____________________________

其他需要说明的问题：

（学院盖章）： 日期（年月日）：

教务处审核意见

签名： 日期（年月日）：
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